Pecumentation genergue

Comment archiver et transferer
VOS malls sous, Ouitionk



Comment archiver et transférer vos
mails sous Outlook

PoUr archiver vous mails manuellement sous Outlook;
cliguez sUIiREIChIER == ATCHIVEY;

¥ Boite de réception - Microsoft Outlook

Cliguez surr votre Boiie au Ietire: peur
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Entrez a présent |a date a partir du guelle veus seuhaitez
archiver, cliguez sur « parcoulr » et cheISISSEZ ou VOUS
voulez enregistrer e fichier archive

SRAELLEENS | orsque vous avez choisit votre
dossier,cliguez sur OK (des deux
fienetres) pour demarrer I'archivage

Une fois I'archivage termine,
un Dossiers d’archivage apparait,
nous allons le renommer.

| =" Dinssiers d'archivage-

Pour cela, cliquez droit sur le dossier d’'archivage -> Propriéetes,
Ici cliquez sur Options avancees et dans
la case Nom changez a votre guise.



Maintenant neus allons Vvoeir comment transierer des e-
malls, si c’est pour des e-mails, selectionnez les, cliguez
droeit dessus puis sélectionnez

<eEplacerrVverst N dessIer?

Selectionnez le répertoire de destination

POUK ne plus: afficher Vos archives cliguez
dreit sur le dossier drarchivage et selectionnez « Eermer ... »

Pour ouvrir Un dossier archive: :
Echier == @uVvrr == FEchier derdenmnées




SIiVeus avez des guestions neus; restons a votre
dispesition), VoUSs pPouUVeZ NoUs contacter a l'adresse
sulvante: :


mailto:aquarum@aquarum.fr
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