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Comment Intégrer une signature
dans; un mail

Pour ajouter une signature dans votre mail, créeez vetre
malll puis cliguiez suiFiRseruen = signatiieé et
Selectionnez la signature gue vous seuhaitez mettre dans
votre mail.

SI vous n'avez pas de
signature, cliquez sur Autres pour en creer une.
Une boite de dialogue vous invite alors a en créer une.

Microsoft Office Dutlook

Wols Aavez aucune signature F armat RTF & insérer dans le m ssage. Souhaitez-vals en créer Un a7




Apres avoir cliqgue sur OK, la fenétre de création de nouvelle
Signatu re appara,l\t. Créer une nouvelle signature X

_ 1, Taper un nom pour vatre signature :

Dans le 1. entrez le

nom de votre signature

(ce nom sera celui qui
s'affichera dans le menu
Insertion -> signature

dans notre exemple
préecédent notre nom

de signature était Aquarum.

Choisissez ensuite dans le 2. si vous souhaitez creer
votre signature a partir d'un fichier vierge ou d’'un fichier
existant (attention celui-ci doit étre en format RTF).




Une fois votre signature cree, celle va s'integre directement
a Votre message.

Sil veus souhaitez créer d'autre signature, retournez damns
Outioek: (sortez de votre message) et allez dans
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Dans l'englet Format adu Courier cliguez sur
le bouton Signature

\/OUS pPoUVEZ
alors Creer et
modifier Vos
signatures.

Préférences | Messagerie  Format du courrier | Orthagraphe | SEcrite I aukre ] D draite agaucha] Célégués I
Format des messages

- Sélectionmer un format pour le courrier sorkant ek modifier les paran‘iétres avances

Format du message : j

[ Ukliser Micru:usu'Ft."leFica-Ward'ElflL'.IS pour modifier des messages éleckroniques
I Ukiliser Microsoft Office Word 2003 pour lire les messages électroniques au Format RTF
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U

Utiliset le papier & lettres pour madifier la police et le stvle par déFaut, modifier les couleurs et ajouter
AL des artigre-plans & vos messages,
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SIVeUSs avez des) questions neus restens, reste a votre
dispesiitien, VeUS; pouUVEeZ neuUs;contacter a l'adresse
suivante :




